Zakladni Skola Ti§nov, namésti 28. tijna 1708, TiSnov 666 01,
prispévkova organizace

Organizacni rad Skoly

cast:

3. RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: ZS 28 8d /183 /2019

Vypracovala: Blanka Jebackova, vedouci skolni druziny

Schvalila: PaedDr. Radmila Zhotova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2025

Schvalila Skolska rada dne 1. 9. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2025

Smeérnice nabyva tcinnosti ode dne 1. 9. 2025

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych
pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.




Rad $kolni druZiny

. Obecna ustanoveni

Rad $kolni druziny je vydavan v souladu s § 30 zakona & 561/2004 Sb.
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
a ridi se zejména vyhlaskou ¢. 74,/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Rad $kolni druziny dopltiuje $kolni ¥ad ZS, uréuje pravidla provozu, stanovi rezim
SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Skolni
druzina se ve své ¢innosti ridi zejména vyhlaskou ¢. 74,/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
ve znéni pozdéjsich predpist. S jeho znénim jsou pravidelné sezndmeni zaméstnanci
Skoly, rodice a zakonni zastupci (pedagogicka rada pri schvalovani, k nahlédnuti na www
strankach gkoly, v pisemné formé na vyvésce v SD).

Il. Ucel SD
Skolni druZina tvoii prechod mezi vzdélavanim ve vyucovani a vychovou zaki

vrodin€. Je zfizena jako soucast Skoly, slouzi k vychové, vzdélavani, odpocinku, rekreaci
a ke kvalitnimu vyuziti volného ¢asu zakda 1. stupné ZS Tisnov, nam. 28. fijna.

lll. Prava a povinnosti zaku

Zak ma pravo

e na zajmové vzdélavani a Skolni sluzby podle Skolského zakona,

e jedna-li se o zaka zdravotné postizeného, zdravotné ¢i socialné znevyhodnéného,
s poruchami u¢eni nebo chovani, na specialni pé¢i v ramci moznosti §kolni druziny,

e na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

e na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim, na ochranu
pred navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

e dodrzovat sviij pitny rezim, zdkim se doporucuje mit s sebou dostate¢né mnozstvi
napojt na odpoledni pobyt v SD,

e pozadat o pomoc ¢i radu vychovatelku, ucitele, vychovného poradce nebo jinou osobu,
jestlize se zak citi z jakéhokoliv dtivodu v tisni, ma problém apod.,

e vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho
vzdélavani, pricemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho
véku a stupni vyvoje,

¢ na informace a poradenskou pomoc skolni druziny v zalezitostech tykajicich se
zajmového vzdélavani.

ZAci jsou povinni
e Radné a véas dochazet do §kolni druziny,
e neopoustét prostory SD bez védomi a souhlasu vychovatelky,
e dodrzovat vnitrni rad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi



a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pracovnika kol a Skolskych zarizeni vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a vnitinim fadem SD,

Ucastnit se druzinovych aktivit, na které se prihlasili,

vyjadrovat své minéni a nazory vzdy sluSnym zptsobem,

neposkozovat majetek Skolni druZiny, §koly a spoluzaki,

chodit do Skolni druZiny vhodn¢ a ¢isté upraveni a obleceni,

hlasit ztraty véci neprodlené své vychovatelce,

neprodlené hlasit poranéni, Giraz svij i ostatnich zakd, pokud je jeho svédkem,
nenosit, nedrzet a nedistribuovat a neuzivat navykové latky v budové Skoly a pri
akcich organizovanych Skolni druzinou,

neprinaset do Skolni druziny tabakové vyrobky, nekouftit v arealu Skoly, totéz i pri
¢innostech poradanych Skolni druzinou mimo prostory §koly,

nepiinaset do SD nebezpeéné predméty, které by mohly ohroZovat zdravi a
bezpecnost ostatnich

nevyrusovat a nezabyvat se aktivitami, které narusuji plynuly priib&h ¢innosti SD,
nemanipulovat s mobilnimi telefony a tablety béhem organizované ¢innosti,

e neporizovat zvukové ¢i obrazové nahravky,
e neopousteét prostory Skolni druziny bez souhlasu vychovatelky.

Poruseni nékterého z téchto ustanoveni muaze byt povazovano za zavazné poruseni

Skolniho radu a mohou z néj byt vyvozena kazeriska opatieni.

IV. Prava a povinnosti zakonnych zastupct zaka

Zakonni zastupci zaka maji pravo
Na informace o prtabéhu a vysledcich zajmového vzdélavani zaka,
pozadat o uvolnéni zaka ze Skolni druziny podle pravidel tohoto radu,
dohodnout si schiizku s pedagogickym pracovnikem k projednani zaleZitosti
tykajici se zaka,

e nainformace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zarizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

e u zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potifebam a moznostem, na
vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou
pomoc skoly a Skolského poradenského zarizeni.

Zakonni zastupci jsou povinni

e Zajistit, aby zak dochazel radné do skolni druziny,

e zajistit, aby byly absence zaka radné a v¢as omluveny,

e dokladat diivody nepritomnosti zaka ve SD v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

e oznamovat Skole idaje nezbytné pro Skolni matriku a dalsi adaje podstatné pro
prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto tdajich,

e na vyzvani reditele Skoly, vedouci vychovatelky Skolni druZiny se osobné zt¢astnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka,

e informovat $kolu a Skolni zatizeni o zdravotni zpasobilosti zaka ke vzdélavani a
pripadnych zménach zptlisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych



skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani, adaje o tom, zda je
zak, zdravotné postizen, véetné tidaje o druhu postiZeni, nebo zdravotné
znevyhodnén.

Tuto skute¢nost uvedou do formulare piihlasky pri piihlagovani Zaka do SD,

v pripadé jakékoliv zmény zdravotniho stavu zaka béhem jeho dochazky do SD
neprodlené tuto skute¢nost oznami vychovatelce, neprodlené nahlasi jakoukoliv
zménu v evidenc¢nich tdajich $kolni matriky svého Zaka (trvalé bydlisté, telefonni
¢islo atd.).

V. Provoz SD, vyzvedavani zaka

Provoz SD je od 6:00 do 7:30 hod. Dale po skonceni vyucovani, tj. 11:25 do 16:30
hod. V dobé Skolnich prazdnin je provoz Skolni druZiny preruSen - o vyjimecném
provozu rozhoduje reditelka skoly.

Zaci vchazi do SD bo¢nim vchodem $koly po pouZiti osobniho ¢ipu. PouZivaji
prislusné druzinové Satny, v Satneé se zdrzuji po dobu nezbytné nutnou k prevleceni.
Stejny vchod pouzivaji i k odchodu. Cenné véci a penize nenechavaji Zaci odloZené
v $atné, ale maji je uschované v aktovce, kterou si berou s sebou do SD a do tiidy. Za tyto
veci si odpovida zZak, pri jejich ztraté vychovatelka nenese zadnou odpovédnost.

Po skonéeni ranni druziny odchazeji zaci do tfid v doprovodu vychovatelky, ktera
mela ranni sluzbu nebo jiného pedagogického pracovnika.

Do odpoledniho provozu SD piichazi Zaci se svym vyucéujicim po ukonéeni fadné
vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované Skolou. Uc¢itel sdéli vychovatelce pocet predavanych
zakl a oznami divod nepritomnosti zakd chybéjicich.

Po skonceni vyucovani po 4. vyucovaci hodiné odchazeji Zaci do $kolni jidelny
v doprovodu vychovatelky nebo asistentky pedagoga, po skonc¢eni obéda odchazeji Zaci z
jidelny v doprovodu vychovatelky nebo asistentky pedagoga.

Zaci, ktefi maji 5 vyucovacich hodin, odchazeji do jidelny v doprovodu
pedagogického pracovnika, z jidelny odchazeji pribézné. Samostatné prichazeji do
druziny, dodrzuji bezpecnostni pravidla.

Do zajmovych aktivit poradanych $kolou si Zaky ve SD vyzvedne vedouci zajmového
krouzku a po jeho ukonceni preda zaky zpét prislusné vychovatelce. Pro vyzvedavani
zaki pomoci ¢ipového systému BELLhop slouzi terminal, ktery je umistén na zdi
u vchodovych dvefi do SD a ktery akustickym signalem potvrdi spravné nacteni ¢ipu
a zobrazi jméno zaka. Terminal po nacteni Cipu preda pozadavek do prislusného oddéleni
SD a vychovatelka posle Z4ka do $atny a k odchodu z budovy. V ptipadé, %e 7ak odchazi
ze SD sam, systém upozorni vychovatelku a zak odchazi. Vyzvedavani zaki pres terminal
je mozné od 12:10 hod. do 13:30 hod. V dobé od 13:45 hod. do 15:00 hod. probihaji zajmové
¢innosti (vytvarné, pracovni, sportovni, jednorazové akce, véetné pobytu venku), proto je
vyzvedavani zakd mozné az od 15:00 hod. Rodi¢e do budovy Skoly vstupuji pouze po
domluvé s vychovatelkou.
hee: Zaci, ktefi budou odchazet v tomto ¢ase do krouzku nebo na autobus, se vychazky
neucastni a zustavajl ve Skole nebo na hristi s vychovatelkou z jiného oddéleni. Redicedo
7y 7 r&-s-vyehovatetkot: Zakim se doporucuje mit na
vychazky vhodné obleceni a obuv. Je nutné také prihlédnout k ro¢nimu obdobi a pocasi.




VI. Postup vychovatelky pri nevyzvednuti zaka ze Skolni druziny

Pfi nevyzvednuti Zaka zakonnym zastupcem ze SD do konce stanovené provozni
doby vychovatelka telefonicky kontaktuje rodic¢e a pocka s zakem az do jejich prichodu.
Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcti ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli
situaci reditelce koly (ve vyjime&ném a odiivodnéném piipadé Policii CR).

VIIl. Zafazovani zaka do SD, pfihlasovani, odhlasovani

Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do podétu 30 %akd, Do SD jsou prijimani Zaci 1. aZ
3. ro¢niku. Zaka do SD piihlaguji zakonni zastupci predanim radné vyplnéné Prihlasky do
Skolni druziny. V prihlaS8ce musi byt uvedeny vSechny udaje, véetné zptsobu a casu
odchodu zaka ze Skolni druziny, Gc¢ast v zajmovych krouzcich. Ma-li byt zak uvolnén
z druziny drive nez v hodinu ur¢enou na prihlasce, musi se predem prokazat pisemnym
sdélenim rodicd. RodiCe jsou povinni napsat sdéleni pres Skolni systém Edupage
nejpozdé;ji v prislusny den do 11:00 hodin.

Tyto zalezitosti nelze vyrizovat telefonicky (tento zplisob predani informaci neni
prokazatelny). K evidenci dochazky zakid je pouzivan elektronicky systém Bellhop. Po
odchodu Zaka ze SD prebira za Zaka plnou odpovédnost zakonny zastupce.

Odhlageni 7aka z dochazky do SD oznami rodi¢e pisemnou formou vedouci
vychovatelce SD.

Zak mutze byt ze $kolni druZiny vylouc¢en. Diivodem pro vyloudeni je soustavné
porusovani kazné a poradku v druziné, ohrozovani zdravi a bezpec¢nosti ostatnich zakda.
O vylouceni rozhoduje reditelka Skoly a je projednano se zakonnymi zastupci.

VIIl. Ustanoveni o platbach

Prispévek na ¢aste¢nou thradu neinvesti¢nich nakladd SD za jedno pololeti
Skolniho roku ¢ini 1250 K¢ na jednoho zaka. Vysi Gplaty stanovi ztizovatel. Prvni platbu
nutno uhradit do konce zar, dalsi platbu do konce tinora na Gcet ZS v MONETA Money
Bank 161857929,/0600. Provadite-li platbu na tcet, je nutné uvést do kolonky “zprava pro
prijemce” jméno Zaka a oddéleni Skolni druZiny. Pokud nebude tato ¢astka uhrazena v
daném terminu, nebude zak moci SD od nasledujiciho mésice navitévovat.

Vyhlaska ¢&. 74/2005Sb., o zajmovém vzdélavani, konkrétné z §11 odst.3
stanovuje, za jakych podminek miiZe reditel Skoly nebo Skolského zarizeni sniZit Gplatu
nebo od ni osvobodit G¢astnika zajmového vzdélavani.

Vysi tplaty mazZe reditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

1. 1castnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi;

2. tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach; nebo



3. Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potreb

ditéte podle zakona o statni socialni podpore a tuto skute¢nost prokaze rediteli.*

Reditel mtize Gcastnikovi druZiny sniZit vysi tiplaty nebo ho od tplaty osvobodit, jestlize
ma narok na pridavek na dité podle zakona o statni socialni podpore.

e

IX. Dochazka do SD, omlouvani zakii

Zak vstupuje do ¢innosti SD v dobé, ktera je uvedena zakonnym zastupcem na

piihlasce do $kolni druZiny. Bez pisemné omluvy od rodi¢t je tcast v SD povinna.
Nepiitomnost 7aka v SD je omluvena nepfitomnosti %aka ve vyucovani (postup dle
Skolniho radu). Pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, nahlasi vychovatelce tuto
skuteCnost tridni ucitel nebo asistentka pedagoga.

Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného

zastupce prostrednictvim Edupage nebo osobnim vyzvednutim Zaka. OdhlaSovani ze
stravovani v pripadé nepritomnosti zaka provadi rodi¢e sami dle instrukci uvedenych v
Radu SJ.

X. Pravidla chovani zaka pfi éinnostech SD

XI.

Z4k se tidi pokyny vychovatelky SD, pravidly fadu SD a $kolniho Fadu,

bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD,

doba pobytu zaka ve Skolni druzin€ se ridi tidaji na prihlasce,

osobni véci ma kazdy zak oznaceny prijmenim. Pripadnou ztratu ¢i zdménu hlasi
zak nebo zakonny zastupce ihned vychovatelce,

do skoly zak nosi pouze véci potiebné k ¢innosti, cenné véci do druziny nenosi,
vychovatelky SD nenesou odpovédnost za ztratu osobnich véci,

7aci zachazeji s vybavenim SD $etrné a dle pokynt vychovatelek, pred ukonéenim
¢innosti jsou zaci povinni zaptij¢ené vybaveni vratit na své misto.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, ochrana
pfed rizikovymi formami chovani, prfed diskriminaci,
nepratelstvim a nasilim

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni jako ve §kolnim fadu, G¢astnik ma pravo na
ochranu pred rizikovymi formami chovani, diskriminaci, nepratelstvim a nasilim,
vychovatelky vyuzivaji pti prevenci i feSeni problém v této oblasti spolupraci s
metodikem prevence, Skolnim psychologem, specialnim pedagogem a v prvni radé
s tfidnim ucitelem a rodi¢em, popt’. zakonnym zastupcem zaka,

zak je povinen se chovat tak, aby sdm neohrozoval nebo nepripustil ohroZovani
ostatnich Gcastnikdl ¢i dalSich osob jevy jako je Sikanovani, fyzické nebo slovni
napadani, zesmésnovani nebo jiné nevhodné chovani zplsobujici mravni Gjmu
jinych,

bezpecnost a ochranu zdravi zakd pri ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve



svém oddé€leni metodicky spravnym vybérem cinnosti v jednotlivych
zaméstnanich. Vychovatelka je povinna poucit vSechny zaky o bezpecnosti
a chovani ve tridé, v télocvicn€, na hristi a dalSich mistech zvolenych pro ¢innost
SD. Zapis o pouceni musi byt zaznamenan v tfidni knize SD. Za 74ka, ktery se do
SD nedostavil, vychovatelka neodpovida,

e 7akje povinen okamzité hlasit vychovatelce nebo pedagogickému dozoru kazdé
zranéni, uraz ¢i nehodu pri ¢innostech ve skolni druziné,

e pri Grazu zaka vychovatelka poskytne prvni pomoc, informuje rodice a v pripadé
nutnosti zajisti 1ékarskou pomoc. O trazu provede vychovatelka zaznam do knihy
urazt, ktera je ulozena u sekretarky skoly a zaznam stvrdi svym podpisem,

e vychovatelky sleduji zdravotni stav zak a v pripadé nahlého onemocnéni
kontaktuji ihned rodice nebo zakonné zastupce,

e do saten, umyvaren, WC odchazi Zaci ze SD sami. Po skon¢eni provozu nékterého
z oddéleni prechazi zaci do oddéleni s nejdel§Sim provozem pod dohledem
vychovatelky,

e vychovatelky okamzité hlasi vedeni Skoly veskeré zjisténé zavady na zarizeni ¢i
vybaveni SD,

e Zici nesmi nosit do SD véci, které by mohly ohrozit jejich zdravi, zplisobit traz,
popiipadé znicit zatizeni SD,

e 7akum je zakazano manipulovat s elektrickymi spotrebici, vypinaci a elektrickym
vedenim.

XIl. ReZim SD

6.00 - 7.30 klidové hry, stolni hry, ¢etba, rozhovory, zajmova ¢innost

7.30 - 745 prechod ranni druziny do trid

11.25-12.30  hygiena, obéd, odpocinkova ¢innost, spolecna ¢etba, poslech hudby

12.30 -13:45  zajmova ¢innost, individualni hry, didaktické hry

13:45-15.00 rekreacni Cinnost, pobyt venku, sportovni a pracovni ¢innosti

15.00 16.30 zajmova ¢innost v krouZcich, individualni zabava, kolektivni hry,
kvizy, soutéze

XIll. Vztahy zak a zakonnych zastupctl s pedagogickymi
pracovniky Skoly

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zak(im a zakonnym zastupctm zaka pouze
takové pokyny, které bezprostiredné souvisi s plnénim $kolniho vzdélavaciho programu,
Skolniho Fadu, vnitiniho fadu SD a dalsich nezbytnych organiza¢nich opatfeni.

VSichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pred vSemi formami $patného zachazeni,
sexudlnim nasilim, zneuzivanim. Dbaji, aby Zaci neprichazeli do styku s materialy
a informacemi pro né€ nevhodnymi, nevmésuji se do jejich soukromi. Chrani zaky pred
nezakonnymi Gtoky na jejich povést. Specialni pozornost vénuji ochrané zaka pred
navykovymi latkami.

Informace, které Zak nebo zakonny zastupce Zaka poskytne do $kolni matriky nebo
jiné dtlezité informace o Zakovi (zdravotni zptlisobilost atd.) jsou divérné a vSichni



pedagogicti pracovnici se ridi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich adaja,
v platném znéni.

XIV. Spoluprace s rodi€i
Informace o SD a o chovani Zzaka mohou rodi¢e ziskat na t¥idnich schizkach,

konzultacich nebo na zakladé osobniho rozhovoru s prislusnou vychovatelkou. Dale na
webovych strankach §koly v sekci Skolni druZina a na emailu SD sd@tisnov-zs28.cz.

XV. Dokumentace

1. Evidence prijatych zaku (prihlaska do $kolni druZziny)

2. Tridni kniha jednotlivych oddéleni a dochazkova kniha v elektronické podobé
v systému Bellhop

3. Zaznamy o praci v zajmovém krouzku

4. Ro¢ni plan SD, mési¢ni plan SD

5. Rad $kolni druZiny

6. Skolni vzdélavaci program $kolni druZiny

V TiSnové, 29. 8. 2025
Blanka Jebackova vedouci vychovatelka

PaedDr. Radmila Zhorova reditelka skoly
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